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Stuzba i praca w Komendzie, w dniach od poniedziatku do piatku, rozpoczyna sie o godzinie 7.30

i konczy o godzinie 15.30 lub zgodnie z rozktadem czasu stuzby policjantéw, okreslonym odrebnymi
przepisami ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych i czasu pracy pracownikéw, okreslonym ustawg
- Kodeks Pracy i odrebnymi przepisami Lubelskiego Komendanta Wojewddzkiego Policji.

Wszystkie sprawy zatatwiane sg wedtug kolejnosci ich zgtoszen.
PRZYJMOWANIE ZAWIADOMIEN O PRZESTEPSTWIE | WYKROCZENIU

Zawiadomienie takie przyjete bedzie w kazdej jednostce Policji. Jezeli okaze sie ona niewtasciwa do
prowadzenia danego postepowania, policjanci wykonaja czynnosci niecierpigce zwtoki, a nastepnie
przekaza je do wtasciwej jednostki Policji.

Ze wzgleddw praktycznych najlepiej wiec zgtoszenia od razu kierowac do odpowiedniej jednostki Policji.

Kwestie wtasciwosci regulujg odpowiednie przepisy kodeksu postepowania karnego i kodeksu
postepowania w sprawach o wykroczenia.

PRZYJMOWANIE | ZALATWIANIE SKARG i WNIOSKOW

Komendant Miejski Policji przyjmuje w sprawach skarg i wnioskéw w kazdy poniedziatek w godzinach
14.00 - 17.00.Skargi i wnioski rozpatrywane sg zgodnie z Ustawg z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks
postepowania administracyjnego oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 roku w
sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Moga by¢ wnoszone pisemnie, ustnie do protokotu, telegraficznie i faksem, a takze poczta
elektroniczna.

W przypadku skarg telefonicznych obywatele sg informowani, ze powinni zgtosi¢ sie osobiscie lub
przesta¢ skarge na pismie, gdyz inaczej nie zostang wszczete czynnosci wyjasniajace i zainteresowany
nie otrzyma pisemnej odpowiedzi.

Skargi zatatwiane sg bez zbednej zwtoki, nie pdZniej niz w ciggu miesigca, w odniesieniu do
parlamentarzystéw i radnych w ciggu 14 dni. Termin biegnie od dnia wptywu do wtasciwego organu.

Wnoszacego skarge informuje sie o sposobie jej zatatwienia. Takie zawiadomienie zawiera oznaczenie
organu, od ktérego pochodzi, wskazanie, w jaki sposdb skarga zostata zatatwiona, podpis z podaniem
imienia, nazwiska i stanowiska osoby upowaznionej do zatatwienia skargi. W powiadomieniu o
odmownym zatatwieniu skargi umieszcza sie uzasadnienie faktyczne i prawne.

WNIOSKI O DOSTEP DO ZASOBOW ARCHIWALNYCH KOMENDY MIEJSKIE) POLICJI W
ZAMOSCIU



Zagadnienie udostepniania akt archiwalnych uregulowane jest w Zarzadzeniu Nr 28 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2000 roku w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych i sktadnic akt oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i
dokumentacja niearchiwalng w resorcie spraw wewnetrznych i administracji. (Dz. Urz. MSWiA z dnia 13
pazdziernika 2000 roku).

Udostepnianie akt moze nastgpic¢ do celéw:

=

stuzbowych,
naukowo-badawczych,

. publicystycznych,

PowoN

innych.

Akta znajdujace sie w archiwach i sktadnicach akt resortu spraw wewnetrznych i administracji mogg by¢
udostepnione do celéw naukowo-badawczych, publicystycznych i innych, jezeli nie narusza to prawnie
chronionych intereséw Rzeczypospolitej Polskiej i obywateli.

Dokumenty udostepniane sg zaréwno do celéw stuzbowych (sadom, prokuraturom, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Instytutowi Pamieci Narodowej i innym podmiotom), jak i
publicystycznych oraz naukowo - badawczych.

W celu uzyskania wgladu do akt zgromadzonych w Archiwum Komendy Miejskiej Policji nalezy ztozy¢
pisemny wniosek do Komendanta Miejskiego Policji.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji badz osoby przez niego upowaznione mogg wyrazi¢ zgode
na udostepnianie osobom prawnym i fizycznym dla celéw naukowo-badawczych, publicystycznych i
innych, akt przechowywanych we wszystkich archiwach resortu spraw wewnetrznych i administracji.

Udostepnianie akt dla celéw innych niz naukowo-badawcze wymaga od osoby ubiegajacej sie o ich
udostepnienie wykazania swojego interesu prawnego.

Akta archiwalne sprzed lat trzydziestu, w zaleznosci od miejsca przechowywania, udostepniaja,
odpowiednio:

=

. Dyrektor Archiwum Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji,
2. Komendant Gtéwny Policji,

3. Komendant Gtéwny Strazy Granicznej,

4

. Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej,

Osoby wyzej wymienione udostepniajg materiaty archiwalne, jezeli:

1. nie zawierajg wiadomosci stanowigcych tajemnice panstwowa lub stuzbowg,

2. zawieraly wiadomosci stanowigce tajemnice panstwowg i stuzbowa, lecz obecnie nie wymagaja



ochrony przewidzianej przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz.95 z pdzZn. zm.), a ich ujawnienie nie naraza na szkode interesu
Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem ust.6.

Udostepnieniu podlegaja:

1. akta operacyjne,

2. akta sledcze,

3. akta osobowe, w tym réwniez akta postepowan dyscyplinarnych,
4. akta i materiaty administracyjne,

5. ewidencja archiwalna (inwentarze i kartoteki).

Whniosek o udostepnienie materiatéw archiwalnych powinien zawierac:

1. temat i zakres pracy naukowej lub cel wykorzystania,

2. dane osobowe ubiegajgcego sie, nazwe instytucji, ktorej lub na rzecz, ktérej praca jest
realizowana.

Wiadomosci uzyskane z udostepnianej dokumentacji nie moga by¢ wykorzystywane w sposéb lub w
celach naruszajacych obowigzujace prawo.

Archiwum udostepniajgc dokumentacje, nie potwierdza prawdziwosci wiadomosci w nich zawartych. W
zwiagzku z tym osoby zapoznajace sie z tymi materiatami dla celéw naukowo-badawczych lub ze wzgledu
na swoj interes prawny powinny by¢ poinformowane o odpowiedzialnosci wynikajacej z przepiséw prawa
cywilnego w przypadku wykorzystania wiadomosci uzyskanych z udostepnionej dokumentacji w sposéb
naruszajacy dobra osobiste. Osoba, ktérej udostepnia sie dokumentacje, potwierdza podpisem przyjecie
tej informacji do wiadomosci.

Dla celdw naukowo-badawczych i innych akta udostepnia sie wytacznie na miejscu w archiwum
(sktadnicy akt) w obecnosci jego pracownika (funkcjonariusza).

WYDAWANIE ZASWIADCZEN

Zaswiadczenia wydawane sg w trybie przewidzianym w Kodeksie postepowania administracyjnego.
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